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Open WebUI: Basis-Anleitung

Open WebUI ermoglicht einen einfachen, sicheren und leistungsstarken Zugang zu
modernen Kl-Sprachmodellen. Mit wenigen Klicks kdnnen Forschende, Lehrende
und Verwaltungspersonal das Potenzial Kunstlicher Intelligenz nutzen —
selbstverstandlich unter strengem Datenschutz.

Open WebUI ist bereits an verschiedenen Einrichtungen im Einsatz, zum Beispiel an
der Universitat Freiburg. Die Plattform bietet Mitarbeitenden eine benutzerfreundliche
Mdglichkeit, mit Large Language Models (LLMs) zu arbeiten. Ahnlich wie HAWKI
konnen Sie verschiedene LLM-Modelle auswahlen, eigene Dateien hochladen und
eigene Wissensdatenbanken einbinden (siehe openwebui.uni-
freiburg.de/datenschutz)

Diese Kurzanleitung fuhrt Sie Schritt fur Schritt durch alle wichtigen Funktionen.

Ganz gleich, ob Sie KI das erste Mal ausprobieren oder gezielt Aufgaben
automatisieren mochten: Starten Sie jetzt!

Zugang zur Plattform

Open WebUI ist erreichbar Uber:

e Adresse: https://openwebui.uni-freiburg.de
e Anmeldung mit Ihrem UFR UniAccount und Passwort

Bei Open WebUI anmelden

p Mit Uniaccount der Universitét Freiburg fortfahren
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Benutzeroberflache

Nach dem Login sehen Sie eine Ubersichtliche Oberflache mit drei zentralen
Bereichen:

Ol OpenWebUI (9] Standard Chat UFR v +
A |Als Standard festiegen 2.

& Neuer Chat 1.
Q_ Suchen
@ Notizen
82 Arbeitsbereich
Ordner

Lektorat

& Text Duplicate Removal Ol Standard Chat U FR

Q German Comma Check
Lektorin Role Explanation ... ”
Wie kann ich Ihnen heute helfen?
@ Can't Access Prompt 3z

+ .

-

Lektorin

Chats

% Vorgeschlagen

& Brainstorming & World Café Tell me a fun fact
about the Roman Empire

[ Whiteboard Collaboration...
Help me study

vocabulary for a college entrance exam

Neuer Chat

51 Umfrage Reminder Formu... x
Show me a code shippet
™= Datei Upload Erklarung of a website's sticky header

Du bist E-Learning Expterin u...

1. Die linke Seitenleiste: lhr Organisationszentrum
Am linken Rand finden Sie die Navigationsleiste. Von hier aus verwalten Sie |hre
gesamten Aktivitaten.

¢ Neuer Chat: Der Knopf ganz oben startet eine neue Konversation.

e Suche: Durchsuchen Sie lhre bisherigen Chats.

¢ Notizen: Legen Sie sich eigene Notizen an.

e Arbeitsbereich: Hier konnen Sie eigene Dateien hochladen und in
Wissensspeichern organisieren sowie eigenen Assistenten erstellen (siehe
separate Anleitung zu Custom-Chatbots).

e Chatverlauf: Darunter sehen Sie die Liste lhrer bisherigen Chats. Mit der Zeit
werden sich in lhrer Seitenleiste viele Chats ansammeln. Fahren Sie mit der
Maus Uber einen Chat-Titel in der linken Leiste und klicken Sie auf die drei
Punkte, um das zugehorige Menu zu offnen.

o Chats umbenennen: Wahlen Sie im Menu das Stift-Symbol, um dem
Chat einen neuen, aussagekraftigen Namen zu geben.

o Chats I6schen: Wahlen Sie im Menu das Mulleimer-Symbol, um einen
nicht mehr benotigten Chatverlauf zu entfernen.

o Auf alte Chats zugreifen: Klicken Sie einfach auf den Titel eines Chats
in der Verlaufsliste, um die Konversation zu laden und fortzusetzen.
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2. Das Haupt-Chatfenster: Der Dialogbereich
Der grol3te Bereich in der Mitte ist der Ort, an dem die eigentliche Konversation mit
dem KI-Modell stattfindet.

e Modell-Auswahl: Bevor Sie lhre erste Nachricht senden, konnen Sie Uber ein
Dropdown-Meni das gewiinschte KI-Modell auswahlen. Das ist der wichtigste
Schritt, den Sie vor jeder neuen Konversation durchfiihren sollten.

ol Standard Chat UFR v+

A Q|
Alle

O

Standard Chat UFR @ v

o

Standard Reasoning UFR

O

Standard Coding UFR @

O

Standard Bildverarbeitung UFR @

AR ol Standard Chat UFR

UFR GPT-0SS 20b @

el

O

]

UFRGemma327b @ ® ifon?
elren’

<

4 Vorgeschlagen

e Temporare Unterhaltung: Manchmal mdochten Sie vielleicht nur eine schnelle
Frage stellen, ohne dass der Verlauf gespeichert wird.
o Klicken Sie oben rechts im Chatfenster auf das Sprechblasen-Symbol,
um den "Temporaren Chat" zu aktivieren.
o Dieser Chat wird nicht in Ihrem Verlauf gespeichert und nach dem
Schlie3en des Fensters verworfen.
e Steuerung: Passen Sie die Chat-Parameter an (Option fur Fortgeschrittene).
o Uber das Schieberegler-Symbol oben rechts kdnnen Sie die Chat-
Parameter wie die ,Temperatur® anpassen. Dieser Wert (0—1) steuert,
ob das Modell eher sachlich (niedrig, z.B. 0.1) oder kreativer (hoch, z B.
0.9) antwortet.
o Fir den normalen Gebrauch kdnnen Sie diese Einstellungen auf dem
Standardwert belassen.
e Einstellungen: Oben rechts gelangen sie ebenfalls zu den
Kontoeinstellungen (siehe oben)

3. Das Eingabefeld: Hier beginnt die Interaktion
Zentral in der Mitte befindet sich das Eingabefeld, in das Sie Ihre Nachrichten an die
Kl schreiben. Neben dem Texteingabefeld finden Sie hier auch wichtige Funktionen:
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e Datei(en) hochladen (im Menu des Plus-Symbols): Ermdglicht das

Hochladen einer oder mehrerer Dateien, die nur fur die Dauer des aktuellen
Chats verwendet werden sollen.

e Websuche: Aktivieren Sie diese Option, um dem Modell Zugriff auf das
Internet zu geben. Dies ist unerlasslich fur Fragen zu aktuellen Ereignissen
oder sehr spezifischen Themen.

e Bild: Einige Modelle konnen Bilder basierend auf lhren textlichen
Beschreibungen erstellen.

e Code-Interpreter: Code Interpreter: Ein machtiges Werkzeug, das der Kl
erlaubt, Code auszufuhren. |deal fur Datenanalysen, komplexe Berechnungen
oder das Erstellen von Diagrammen.

ol Standard Chat UFR

Wie kann ich Ihnen heute helfen?

+ ogo

v
©

@ Datei(en) hochladen

(@ Aufzeichnen

® Webseite anhingen

E} Notizen anhiangen

B Wissensspeicher anhangen

@G Chats referenzieren

rewrite it for better readability

Die angebotenen Funktionen kdnnen je nach ausgewahltem Modell unterschiedlich
verfugbar sein.
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Schritt fur Schritt: So legen Sie los
Schritt 1: Einen neuen Chat starten

Jede neue Aufgabe beginnt mit einem neuen Chat.

e Klicken Sie in der linken Seitenleiste auf die Schaltflache "+ Neuer Chat".
e Das Hauptfenster wird geleert und ist bereit fur lhre Eingabe.

Schritt 2: Das richtige Modell auswahlen (Der wichtigste Schritt!)

Bevor Sie lhre erste Nachricht tippen, missen Sie dem System mitteilen, welches Ki-
Modell es verwenden soll.

e Klicken Sie auf die Schaltflache "Modell auswahlen" direkt Uber dem
Eingabefeld.

e Es offnet sich eine Liste aller verflugbaren Modelle. Fur den Anfang empfehlen
wir ,Standard Chat UFR®.

¢ \Wahlen Sie das passende Modell aus.

Schritt 3: Die erste Anfrage (Prompt) stellen
Die Konversation beginnt mit Ihrer ersten Anfrage an die KI.

e Tippen Sie lhre Frage oder Anweisung in das Eingabefeld. Alternativ konnen
Sie Ihre Anfrage auch diktieren, indem Sie auf das Mikrofon-Symbol rechts im
Eingabefeld klicken.

e Dricken Sie anschliefend die Enter-Taste oder klicken Sie auf den Senden-
Pfeil.

e Die Kl wird nun Ihre Anfrage verarbeiten und eine Antwort im Chatfenster
generieren. Sie konnen den Dialog beliebig fortsetzen, indem Sie weitere
Fragen stellen. Der Kontext der bisherigen Konversation bleibt dabei erhalten.

e Unter dem Eingabefeld finden Sie zusatzliche Werkzeuge, die die Fahigkeiten
der KI erweitern (siehe oben). Diese konnen je nach ausgewahltem Modell
unterschiedlich sein.

Infos und Kontakt

Version 2, 20.10.2025
Lizenzhinweis

® Far die Erstellung dieser Anleitung haben wir uns an der Anleitung des
Zentrums fir Mediales Lernen (ZML) am Karlsruher Instituts fur Technologie
(KIT) orientiert. Hiermit bedanken wir uns recht herzlich fir die Unterstitzung!

Weiternutzung als OER ausdrucklich erlaubt: Dieses Werk und dessen Inhalte sind - sofern
nicht anders angegeben - lizenziert unter CC BY-SA 4.0. Nennung gemafR TULLU-Regel
bitte wie folgt: "OpenWebUi: Basisanleitung" von Abteilung E-Learning, Rechenzentrum,
Albert-Ludwigs-Universitét Freiburg, Lizenz: CC BY-SA 4.0.

Kontakt: ki@rz.uni-freiburg.de
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